
 
 

  
 

 

Skapa inbjudan för årsmöten i Zoom 

1. Logga in i Zoom 
 
Se till att du har ett Zoom-konto och logga in.  

2. Schemalägg ett möte 
Tryck här 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

  
 

3. Fyll i fälten 
 
Fyll i fälten med den information ni har om årsmötet. Kryssa i ”nödvändig”, vid registrering, om 
ni vill att folk ska registrera sig innan evenemanget. Kryssa i ”väntrum”, vid säkerhet, om ni vill 
använda er av väntrum innan evenemanget så att ni som admins släpper in personer i mötet. 
 

             
Välj att video går på för både värd och deltagare. Kryssa även i både telefon- och dataljud. 
Tryck på ”spara”. 
 

 



 
 

 

  
 

4. Hantera ditt möte 
 
Du kommer nu få en vy där du kan hantera dina inställningar. Kopiera möteslänken här så du 
kan klistra in den i mailet som går ut till era medlemmar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

  
 

Längre ner på sidan kan du se hur många som registrerat sig. Du kan även trycka på ”se” för att 
se vilka de är. 
 

 
 
Så här kan du hålla koll på vilka som registrerat sig.  
 

 
 
 
 



 
 

 

  
 

5. Så ser det ut för deltagarna 
 
Så här kommer det se ut för deltagarna som ska registrera sig. När personen registrerat sig 
kommer hen automatiskt få ett bekräftelsemail till den e-post hen har fyllt i. 
 

 
 
 
 


